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現行方針の発効日：2006年 2月 3日

　弁護士法人ITJ法律事務所（以下「当事務所」といいます）は、クライアントの

皆様、当事務所に対し採用の応募をされる皆様及び当事務所の従業員等の個人

情報を保護することが、リーガルサービスの基本であり、かつ当事務所が果たす

べき社会的責務であると考えております。当事務所は、本個人情報保護方針に沿

って、皆様からご提供いただいた個人情報（以下「個人情報」といいます。）を厳

格に管理するとともに、個人情報の正確性・機密性の保持に努めることと致し

ます。

１．関係法令等の遵守

当事務所は、個人情報の取扱いにつき、個人情報の保護に関する法律（平成15年

5月 30日法律第57号。以下「個人情報保護法」といいます）その他関係法令を遵

守いたします。なお、本個人情報保護方針に記載の用語は、本個人情報保護方針

に特段の規定がない限り、個人情報保護法で定義されている用語と同一の意味

を有するものとします。

２．個人情報の収集・利用

当事務所は、以下のような個人情報を収集し、３.の目的に従って利用すること

があります。

氏名、勤務先の住所・電話番号・ファックス番号・電子メールアドレス、自宅の

住所・電話番号・ファックス番号・電子メールアドレス、携帯電話の電話番号

及び電子メールアドレス、職務上の役職名・担当範囲・部署名・業務内容・事

業所・所在地、銀行口座情報、納税者識別番号、請求・支払に必要なその他の情

報 

その他当事務所が提供するリーガルサービスのために必要な個人情報すべて。

なお、本個人情報保護方針における「リーガルサービス」には、当事務所が行う公

益活動や弁護士会活動も含まれます。 

３．個人情報の利用目的



当事務所は、収集した個人情報を、下記の目的達成に必要な範囲内で利用し、そ

の他の目的には利用いたしません。

当事務所が提供するリーガルサービスの遂行のため 

当事務所のリーガルサービスに関する情報提供のため 

当事務所の挨拶状、セミナーの案内、ニュースレター等の送付のため 

当事務所の行う集団訴訟のご案内を提供するため

当事務所の事務作業（コピー・郵送・翻訳/通訳・ウェブサイト関連業務（ウ

ェブホスティング、ウェブサイト関連サービス・機能の向上や保守サービス等）

を含みます。）を第三者に委託するため 

税務・法務関連業務、福利厚生関連事務、給与支払事務、法律関連調査等のサー

ビスの提供を受けるために必要な範囲内で、個人情報を、業務委託先（その従業

員・請負人・代理人・被指名人を含みます。）に提供するため 

当事務所の従業員、アルバイト等の雇用及び人事管理のため 

その他当事務所の業務の適切かつ円滑な遂行をするため 

４．個人情報の管理

個人情報の漏えい、滅失または毀損を防止するため、当事務所は、個人情報保護

に関する適用法令に従い、個人情報保護のために適切な法的措置、組織上の措置

および技術的措置を講じます。

５．個人情報の第三者への提供

当事務所は、下記の場合を除き、個人情報を第三者に提供することはありません。

本人から事前の同意を得た場合 

法令に基づく場合 

人の生命、身体または財産の保護のために必要がある場合であって、本人の同意

を得ることが困難である場合 

本人から事前の同意を得た場合 

公衆衛生の向上または児童の健全な育成の推進のために特に必要がある場合で

あって、本人の同意を得ることが困難である場合 

国の機関もしくは地方公共団体またはその委託を受けた者が法令の定める事務

を遂行することに対して協力する必要がある場合であって、本人の同意を得る

ことにより当該事務の遂行に支障を及ぼすおそれがある場合 

その他個人情報保護法により第三者への提供が認められている場合 



６．共同利用

当事務所は、依頼者に対し最善のリーガルサービスを提供させて頂くことを目

的としておりますので、個人情報を、下記の関連法人または組織と共同で、３．

に記載の目的の範囲内で利用させていただくこととします。 なお、この場合で

あっても、当該個人データの管理について責任を有するのは、当事務所とします。

弁護士法人 ITJ 法律事務所および弁護士法人 ITJ八王子法律事務所の弁護士

（資格取得国を問いません）及び従業員（契約社員、アルバイトを含む）。なお、

今後弁護士法人ITJ法律事務所がオフィス数を増減させる場合には、追加された

オフィスの弁護士及び従業員も含むものとします。 

７．個人情報の開示、訂正等のご請求

当事務所は、個人情報保護法に基づき、当事務所の保有する個人情報に関して、

個人情報から特定されるご本人からの開示・訂正等の請求を受け付けておりま

す。詳しくは、下記お問合せ先までご連絡ください。

８．個人情報保護方針の変更

当事務所は、何時でも本個人情報保護方針を変更し修正する権利を留保します。

前回の閲覧後に本個人情報保護方針の変更があったかを確認するには、このペ

ージの冒頭にある「現行ポリシーの発効日」の日付をご覧下さい。当事務所のサ

ービスをご利用になり、当サイトを閲覧することにより、変更・修正後の本個人

情報保護方針の条件に同意されたものとみなされます。従って、その内容を確認

するために定期的に本個人情報保護方針をご覧いただくことをお薦めいたしま

す。

９．個人情報の取扱いに関するお問合せ

当事務所は、個人情報の取扱いに関する苦情その他のお問合せを下記お問合せ

窓口にて受け付けております。

お問合せ先

窓口：総務

03-3237-0078

以上


